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KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W PRZEWORSKU

z dnia 17 wrzesnia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury Zgloszen Wewnetrznych i Podejmowania Dziatan
Nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Przeworsku, Komisariacie Policji

w Sieniawie i Komisariacie Policji w Kariczudze,

Na podstawie § 6 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie metod
i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legisiacji, pomocy prawnej i informacyi prawneyf
(Dz. Urz. KGP z 2014 r, poz. 38 z pozn. zm."), a takze art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Komendzie Powiatowe; Policji w Przeworsku,
Komisariacie Policji w Sieniawie oraz Komisariacie Policji w Kanczudze wewnegtrzng
procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych,
zwang dalej ,Procedurg zgloszer wewnetrznych”, stanowiaca zatgcznik do niniejszej decyzji.

§ 2. 1. Z niniejsza decyzjg zapoznaja sig wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/petniacy
O stuzbe w Komendzie Powiatowej policji oraz jednostkach podlegtych, co potwierdzajg na
karcie zapoznania.

2. Zobowigzuje kierownikow komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji
w Przeworsku, do przekazania informacji o procedurze Zgtoszen wewnetrznych osobie
ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunky prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia
stuzby wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

' Zmrany Wymienionego 2arzadzenia zostaly ogfoszone w Dz Lirz KGPz 2014+ poz. 85 72015 ¢ poz 103 220181 poz 56 22020 ¢ poz 22
220221 poz 1174216 oraz z 2023 ¢ poz 32



3. Informacja, o ktérej mowa w. ust. 2 przekazywana jest policjantom/pracownikom

przeniesionym/delegowanym do podleglych komoérek organizacyjnych z chwilg rozpoczecia
stuzby/pracy.

4. Zobowiazuje kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji
w Przeworsku, do podania niniejszej decyzji, do wiadomosci pracownikom i policjantom

zatrudnionym/petnigcym stuzbe w sposéb przyjety w kierowanej komérce organizacyjnej ‘do
dnia 18 wrzesnia 2024 r.

§ 3. 1. Do realizacji zadah Petnomocnika ds. naruszern prawa wyznaczam Mariusza
Ubermana - Naczelnika Wydzialu Prewencji i Ruchu Drogowego, a w razie jego
nieobecnosci asp. szt. Rafata Trojnara - Kierownika Referatu Operacyjno — Rozpoznawczego
Wydziatu Kryminalnego KPP w Przeworsku. '

N
§ 4. Petnomocnika ds. naruszen prawa zobowigzuje do cyklicznego przegladu (co najmniej CJ

raz na 3 lata) oraz aktualizacji Procedury zgtoszen wewnetrznych, w przypadku takiej
potrzeby.

§ 5. Procedura zgtoszen wewnetrznych publikowana jest na stronie internetowej Komendy
Powiatowej Policji w Przeworsku w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 6. Zgodnie z art. 24 ust. 5 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o Ochronie Sygnalistow,
przedmiotowa Decyzja oraz stanowigca jej zatacznik Procedura zgloszeri wewnetrznych
wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania jej do wiadomosci 0sdb, wykonujacych
prace W sposdb przyjety w podmiocie prawnym, procedura zacznie obowiazywaé 25
wrzesnia 2024 roku.

ANT POWIATOWY POLICJ1 ‘ |
KOMENDW PRZEWORSKU O
z upowainienla

nadkom. Pomasz KOBA

Zatgeznik nr 1 do Decyzji - Procedury Zgloszerh Wewnetrznych i Podejmowania Dziatai Nastgpczych

w Komendzie Powiatowej Policii w Przeworsku, Komisariacie Policji w Sieniawie i Komisariacie Policji
w Karnczudze.
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Zatacznik do decyzji Nr & l 12024
Komendanta Powiatowego Policji w Przeworsku
z dnia T wrzeénia 2024 r.

PROCEDURA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH W KOMENDZIE POWIATOWE.)

)

POLICJI W PRZEWORSKU, KOMISARIACIE POLICJI W SIENIAWIE
| KOMISARIACIE POLICJI W KANCZUDZE.

Rozdziat I.
Przepisy wstepne

§1

. Niniejsza Procedura okresla zasady i tryb dokonywania zgtoszern wewnetrznych

o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Informacje o naruszeniach prawa zgtaszane anonimowo nie bedg rozpatrywane.
Zapewnia sie ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby ktorej dotyczy
zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Wobec sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby
powigzane] z sygnalista, nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani
proby lub grozby zastosowania takich dziatan.

Wdrozony system przyjmowania zgtoszen wewnetrznych umozliwia zgtaszanie
nieprawidtowosci za posrednictwem opisanych kanatéw, w sposéb Zzapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia.

Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszio
(tzw. zgtoszenie w ziej wierze) podlega odpowiedzialnosci karnej okreslonej
w art. 57 ustawy.

Zasady zawarte w Procedurze nie naruszajg ani nie ograniczaja obowigzku
dokonania zawiadomienia wiasciwym organom panstwowym  zgodnie
z ich kompetencjami, zwlaszcza w przypadku uzasadnionego podejrzenia
popetnienia przestepstwa.

Procedura ustalona zostata po konsultacji z zaktadowymi organizacjami
Zwigzkowymi.

§2

Uzyte w Procedurze definicje i skroty oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928),

2) RODO -Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiegoi Rady (UE) 2016/679
zdnia 27kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku
zprzetwarzaniem danych osobowych iwsprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ANVE (ogdline rozporzadzanie oochronie
danych, Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pbzn. zm.),

3) Pelnomocnik ds. naruszen prawa — funkcjonariusza KPP w Przeworsku
upowaznionego przez Komendanta Powiatowego Policji w Przeworsku do
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

przyjmowania zgtoszerh wewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
nadzorowaniadziatan nastgpczych oraz zwigzanego ztym przetwarzania
danych osobowych;

Zespét ds. naruszen prawa — osoby z KPP wyznaczone przez Komendanta
Powiatowego Policji w Przeworsku oraz legitymujacesie pisemnym
upowaznieniem Komendanta Powiatowego Policji w Przeworsku, uczestniczace
w podjetych dziataniach nastepczych;

dzialanie nastepcze —dzialanie podjete przez podmiot prawny lub organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz
w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia,
w szczegblnosci przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli
lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete
w celu odzyskania $rodkow finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej
w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
I podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszen
zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

dziatanie odwetowe -bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekécie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgloszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa
sygnalisty lub wyrzadza Ilub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode
sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnaliscie;

informacja o naruszeniu prawa —informacje, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistniatego Iub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio
lub prawdopodobnie dojdzie w KPP, w ktérej sygnalista uczestniczyt w procesie
rekrutaciji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca
proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

sygnalista — osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg wymieniong
wart. 4 ust. 1i2 ustawy, tj. osobe ktéra pracuje lub pracowata (peini lub petnita
stuzbe) w KPP, ktora zgtasza Ilub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg oraz osobe,
ktéra zgtasza powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z pracy przed
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w KPP lub na rzecz
KPP, lub petnienia stuzby w KPP lub juz po ich ustaniu;

informacja zwrotna -—przekazang sygnaliscie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatai nastepczych i powodow takich dziatan:

10)Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku - pracodawce/przetozonego

wiasciwego w sprawach osobowych funkcjonariuszy KPP;

11)pracownik — cztonka korpusu stuzby cywilnej oraz pracownika niebedacego

cztonkiem korpusu stuzby cywilnej zatrudnionego w KPP, osobe $wiadczaca
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prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej na rzecz KPP, praktykanta odbywajacego praktyki w KPP,
stazyste odbywajgcego staz w KPP;

12) funkcjonariusz- policjanta petnigcego stuzbe w KPP;

13) zgtoszenie — ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne Iub zgtoszenie
zewnetrzne,przekazane zgodnie z wymogami okresionymi w ustawie;

14) zgtoszenie wewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie w KPP informacii
0 naruszeniu prawa w KPP w trybie i sposéb okreslony w niniejsze;
Procedurze,

15) zgtoszenie zewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu informaciji o naruszeniu prawa;

16) zgtoszenie anonimowe - zgtoszenie cechujgce sie brakiem danych
identyfikujacych jego wytwoérce;

17) naruszenie prawa —dziafanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa dotyczace:

a) korupciji;

b) zamoéwien publicznych;

c) ustug, produktéw i rynkow finansowych;

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

f) bezpieczenstwa transportu;

g) ochrony srodowiska:

h) ochrony radiologiczne;j i bezpieczenstwa jadrowego:;

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

J) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

k) zdrowia publicznego;

I) ochrony konsumentéw:

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych:

0) interesdéw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

q) konstytucyjnych wolnoéci i praw cziowieka i obywatela - wystepujgce
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej | niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w pkt a-p.

18) kontekst zwiazany z praca - przeszte, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji w KPP lub na ich rzecz, lub petnienia stuzby KPP, w ramach
ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje  mozliwosé
doswiadczenia dziatan odwetowych;

19) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie - osobe fizyczna, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa
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1.

przyznaje zdolnoéé prawna, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
jako osobe, ktéra dopuécita sie naruszenia prawa, lub osobe, z ktorg osoba,
ktora dopuscita sie naruszenia prawa, jest powiazana,

20)osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osobe fizyczng, ktdra pomaga
sygnalisciew zgtoszeniulub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z praca
i ktérej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

21)osoba powiazana z sygnalisty — osobe fizyczna, ktéra moze doswiadczy¢
dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(4. Dz. U. 22024 r. poz. 17),

22) ujawnienie publiczne —podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci
publiczne;;

23) podmiot prawny — podmiot prywatny lub podmiot publiczny;

24) podmiot prywatny — osobe fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, lub pracodawce, jesli nie sq podmiotami
publicznymi;

25) podmiot publiczny — podmiot wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz.U. 22023 r. poz. 1524),

26)organ publiczny — naczelne i centralne organy administracji rzadowej, terenowe
organyadministracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytoriainego, inne
organy panstwoweoraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakrest
administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dziatan nastgpczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust.1 ustawy.

§3

Niniejsza Procedura znajduje zastosowanie wobec:

1} Pracownikéw i funkcjonariuszy KPP;

2) bytych pracownikéw i funkcjonariuszy KPP;

3) kandydatow do pracy/stuzby bioracych udziat w procesie rekrutacii;

4) osob przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug;

5) os6b $wiadczacych prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawne;.

Przepisy niniejszej Procedury stosuje si¢ odpowiednio rowniez wzgledem osoby

pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista.

§4
Procedury nie stosuje sie do informaciji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacij, ktére
nie podlegajg Uujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego ze wzgledéw bezpieczenistwa publicznego,

2) tajemnica zawodowa zawoddw medycznych oraz prawniczych;
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3) tajemnicg narady sedziowskiej:

4) postepowaniem karnym, w zakresie  tajemnicy postepowania
przygotowawczego oraz tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej
Z wylaczeniem jawnosci.

2. Wylaczeniu podlegajg takze naruszenia prawa w zakresie zamowieh
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, a takze uméw offsetowych oraz
innych srodkow podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub istotnych
interesdéw bezpieczenstwa panstwa wskazane w art. 5 ust. 2 ustawy.

3. Procedury nie stosuje sie do naruszenn dotyczacych obowigzujgcej
w KPP regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.

Rozdziat Il.
Podmiot odpowiedzialny za procedowanie zgtoszen

§5

1. Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku do realizacji zadann Petnomocnika
ds. naruszen wyznacza Naczelnika Wydziatu Prewencji KPP w Przeworsku

2. Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku do realizacji zadann Petnomocnika
ds. naruszer prawa w przypadku nieobecnosci osoby o ktérej mowa w ust. 1 wyznacza
Kierownika Referatu Operacyjno ~ Rozpoznawczego wydziatu Kryminalnego KPP
w Przeworsku.

3. W przypadku niecbecnosci oséb wskazanych w ust. 1 i 2, badz gdy zgloszenie
dotyczy tych oséb, Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku do realizacji
zadan Petomocnika ds. naruszen prawa wyznacza Naczelnika Ruchu
Drogowego, a w przypadku jego nieobecnosci ~ Zastepce Naczelnika Wydziatu
Kadr i Szkolenia KPP w Przeworsku..

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-3 oraz § 9 ust. 4 dziatajg na podstawie
pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Przeworsky i sg
Zobowigzane do zachowania tajemnicy wzakresie informacjiidanych osobowych,
ktore uzyskaty wramach przyjmowania iweryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania
dziatann nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego  stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te czynnosci. Wzér upowaznienia w tym
zakresie stanowi zatgcznik nr 1do Procedury.

§6

1. Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku na wniosek Petnomocnika
ds. naruszen prawa lub osoby, o ktérej mowa w §5 ust. 2-3 Procedury, w procesie
podejmowania dziatai nastepczych, powotuje Zespdt ds. naruszen prawa
skiadajacy si¢ co najmniej z dwoch osoéb, udzielajac jego czionkom pisemnych
upowaznien stanowigcych zatgczniknr 1do Procedury.

2. Do Zespolu ds. naruszen prawapowotuje sie pracownikow i funkcjonariuszy KPP
bazujgc na ich wiedzy i doswiadczeniu zawodowym. Skiad Zespolu powinien
zapewnia¢ kompetencje niezbedne dla oceny zgtoszenia oraz jego bezstronnosé.
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3. Do Zespolu ds. naruszeh prawa nie wyznacza sie¢ 0s6b, co do ktérych z tresci
zgtoszenia wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie
lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia.

4, W zwigzku z realizowanymi zadaniami w ww. zakresie, czionkowie Zespotu
ds. naruszen prawa sa zobowigzani do traktowania wszystkich zgtoszen
z nalezyta powaga i starannoscig w sposéb poufny, a przy ich rozpatrywaniu
koniecznoécig kierowania sie zasada bezstronnoéci i obiektywizmu.

Rozdziat Ill. :
Sposoby dokonywania zgtoszen wewnetrznych oraz zasady ich przyjmowania

§7

1. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonywane ustnie w trakcie bezposredniego
spotkania lub pisemnie w postaci papierowe;.

2. Zgtoszenie wewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) dane zglaszajacego, tj. imie i nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe (adres
do korespondencji listownej oraznumer telefonu);

2) date i miejsce sporzadzenia zgtoszenia wewnetrznego;

3) dane osoby/osdb, ktore dopuscity sie naruszenia prawa, w tym: imig,
nazwisko, stanowisko, migjsce pracy, '

4) opis naruszenia prawa oraz date, miejsce i okoliczno$ci zdarzenia;

5) podpis zgtaszajacego.

3. Sygnalista moze dotgczyé do zgloszenia wewnetrznego dowody na poparcie
opisywanego naruszenia prawa, wykaz $wiadkow opisywanego naruszenia
prawa. .

4. Wzor formularza zgtoszenia wewnetrznego pisemnego stanowi zatacznik nr 2
do Procedury.

§8
1. Zgtoszenia pisemnego dokonuje sie poprzez:
1) wystanie go na adres: Komendy Powiatowej Policji

w Przeworsku ul. Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk w zamknigtej kopercie

z dopiskiem: ,Zaloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych Peinomocnika

ds. naruszen prawa. Nie otwiera¢ w sekretariacie”;
2) osobiste doreczenie do Sekretariatu KPP w Przeworsku,

w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w ust.1 pkt 1;
2. Zgtoszenia dotyczacego Peinomocnika ds. naruszen prawa dokonujesig poprzez:

1) wystanie go bezposrednio na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda
Powiatowa Policji w Przeworsku ul. Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk
w zamknigtej kopercie z dopiskiem:_,Zgtoszenie wewnetrzne -~ do rak
Komendanta Powiatoweqo _Policji w Przeworsku. Nie otwieraé
w sekretariacie”.

2) osobiste doreczenie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji
w Przeworsku, w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 2 pkt 1;
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. Dostep do wiadomosci zlozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem, o ktorym

mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 1 posiada wytacznie: Komendant Powiatowy
Policji w Przeworsku, Petnomocnik ds. naruszen prawa lub osoba o ktérej mowa
w § 5 ust. 2-3 Procedury.

. pisemnie — w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,Zgloszenie naruszenia”,

dostarczonej do skrzynki umieszczonej na parterze w niemonitorowanym
korytarzu obok pokoju nr 5 tut. komendy.

§9

. Na  wniosek sygnalisty zgloszenia ustnego dokonuje sie podczas

bezposredniego spotkania w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od jego
wptywu. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu.

- Whiosek sktadany jest pisemnie na zasadach okreslonych w § 8 ust 1 2, wedtug

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Procedury.

. Podczas spotkania zgtoszenie dokumentowane jest za zgoda sygnalisty w formie

protokolu przyjecia ustnego zgtoszenia wewnetrznego, ktdrego wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do Procedury. Sygnalista dokonuje sprawdzenia, nanosi
ewentualne poprawki, po czym potwierdza tre$é¢ zgtoszenia poprzez podpisanie
protokotu.

. Osoby o ktérych mowa w § 5 ust 1-3 moga upowazni¢ podlegtych im

funkcjonariuszy do przyjmowania ustnych zgtoszen wewnetrznych.

Rozdziat IV
Rejestr zgltoszen wewnetrznych

§ 10

. Kazde zgloszenie wewnetrzne, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do

tego kanatow komunikacji, o ktorych mowa w § 8 oraz § 9 podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych.

. Rejestr zgloszer wewnetrznych skiada sie z dwoch czesci;

1) czesci A, prowadzonej przez Petnomocnika ds. naruszer prawa,
a w przypadku jego nieobecnosci przez osobe, o ktorej mowa w § 5 ust. 2
Procedury.

2) z czesci B stosowanej wylgcznie w przypadku wystapienia okolicznosci,
o ktorych mowa w § 5 ust. 3 Procedury.

. Za prowadzenie i przechowywanie czesci A Rejestru zgloszert wewnetrznych

odpowiada Petnomocnik ds. naruszen prawa, a w przypadku jego nieobecnosci
osoba, o ktdrej mowa w § 5 ust. 2 Procedury.

. Za prowadzenie i przechowywanie czeéci B Rejestru zgtoszerh wewnetrznych

odpowiada osoba o ktorej mowa w § 5 ust. 3 Procedury.
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5. W rejestrze zgloszen wewnetrznych gromadzi si¢ w szczegolnosci dane

dotyczace:

1) numeru zgtoszenia;

2) danych osobowych sygnalisty oraz osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy
niezbednych do identyfikacji tych osob;,

3) danych kontaktowych sygnalisty;

4) przedmiotu naruszenia prawa,

5) daty dokonania zgioszenia;

8) informaciji o podjetych dziataniach nastepczych;

7) daty zakonczenia sprawy.

6. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest wediug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do Procedury.

7. Rejestr zgtoszeh wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad
poufnosci, a dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu
postepowar: zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat V
Wstepna weryfikacja zgtoszenia wewngtrznego

§ 11
Wstepnej weryfikacji zgloszenia wewnetrznego dokonuje Petnomocnik ds. naruszen
prawa.

§12
1. Wstepna weryfikacia zgtoszenia wewngtrznego polega na ustaleniu, w szczegolnosci
czy:
1) zawiera informacje o naruszeniu prawa w zakresie wskazanym w § 2
pkt 20 Procedury,
2) zgtoszenia dokonata osoba wymieniona w § 2 pkt 11 Procedury,
3) nie zachodzg okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia,
o ktérych mowa w § 4 Procedury.
§13
1. Pelnomocnik ds. naruszen prawa potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia
wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego wptywu do KPP.
2. Potwierdzenia dokonuje sie pisemnie wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 6 do Procedury, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory
nalezy przekazaé potwierdzenie.

§ 14

1. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek,
o ktoérych mowa w § 12, odstepuje si¢ od prowadzenia dziatan nastepczych.
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2. Petnomocnik ds. naruszeri prawa moze réwniez odstgpi¢ od podjecia dziatan

nastepczych w przypadku, gdy:

1) zgtoszenie jest w OCzywisty sposéb niewiarygodne:

2) niemozliwe jest uzyskanie informacii niezbednych do prowadzenia dziatan
nastepczych.

3. W przypadkach, o ktdrych mowa w ust, 1 i 2 informuje sie sygnaliste podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji jego zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé informacje.

4. Odstepujac od prowadzenia dziatari nastepczych Pelnomocnik ds. naruszen prawa
moze poinformowaé sygnaliste, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych w szczegolnosci:
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi, wniosku, petyciji
lub jako przedmiot powédztwa cywilnego, lub moze zostaé przedstawiona
wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.

§15
W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktorych mowa w § 12 podejmuje sie dziatania nastepcze.

_ § 16
Czynnosci, o ktérych mowa w § 141 § 15 realizuje sie w formie pisemne;.

Rozdziat VI
Dziatania nastepcze

§17
1. Dziatania nastepcze realizowane sg przez Zespdt ds. naruszen prawa.
2. Petnomocnik ds. naruszen prawa moze by¢ cztonkiem Zespolu ds. naruszen prawa.
3. Petnomocnik ds. naruszen prawa moze uczestniczy¢ w pracach Zespotu
ds. naruszen prawa na kazdym ich etapie.
4. Do zadar Petnomocnika ds. naruszeri Prawa nalezy nadzor nadpracami Zespoty
ds. naruszen prawa.

§18
1. W ramach dziatan nastepczych Zespoét ds. naruszer prawa ma mozliwo$é m.in.:
1) zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
"z zachowaniem Zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnierr od o0séb dysponujacych wiedzg w przedmiocie
badanego naruszenia, weely Zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej dokumentagji
procedowanej w okreslonym trybie postepowania:

4) podejmowania innych czynnosci w celu zweryfikowania informacji zawartych
w zgtoszeniu;
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5) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej W dokonaniu zgtoszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu zwiaszcza, jesli treéci zawarte
w danym zgloszeniu nie pozwalajg w petni narealizacje celow dziatan
nastepczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien
lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji. '

Czynnosci wykonywane W ramach prac Zespotu dokumentowane s3 W formie

notatek urzedowych.

§19

. W toku realizacji dziatan nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, maja

obowigzek zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci  sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzane] sygnalistg, a takze
osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu.

Osoby uczestniczace W dziataniach nastepczych, niezaleznie od charakteru tego
udziatu, sa zobowigzane do sachowania w poufnosci wszelkich informacii,
o ktérych dowiedzieli si¢ w czasie prowadzonych czynnosci weryfikacyjnych.
Obowigzek zachowania poufnoéci trwa po zakonczeniu czynnosci, a takze po
zakonczeniu pracy lub stuzby w KPP.

§ 20
Pelnomocnik ds. naruszen prawa przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna
w terminach i na zasadach okreslonych w art. 25 ust.1 pkt. 7ustawy.
Przekazanie informaciji zwrotnej nie jest jednoznaczne z ostatecznym zakonczeniem
prowadzenia dziatan nastepczych.

§21

Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem.

Sprawozdanie sporzadza wyznaczony cztonek Zespotu.

Sprawozdanie zawieraw szczegolnosci:

1) informacje wstgpne w zakresie podstaw prawnych prowadzonych czZynnosci
nastepczych,

2) informacje o sktadzie Zespotu ds. naruszer prawa,

3) przebieg i charakterystyke przeprowadzonych dziatan nastepczych,

4) wykaz materiau dowodowego, zgromadzonego W toku dziatan nastepczych,

5) informacje © ustalonym stanie faktycznym, W tym potwierdzeniu lub
wykluczeniu naruszen objetych zgtoszeniem,

6) wnioski koricowe, w tym rekomendacje w zakresie zatatwienia sprawy oraz
ewentualne  konsekwencje, jakie powinny zostac wyciagnigte przez
Komendanta Powiatowego Policji w Przeworsku W stosunku do
sprawcy/sprawcow naruszenia albo zgtaszajacego, ktory dokonat éwiadomie
fatszywego zgtoszenia,
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7) informacje o ewentualnie stwierdzonych naruszeniach przepiséw karnych
ujetych w Rozdziale 6 ustawy.
4. Pelnomocnik ds. naruszeri prawa przedkfada sprawozdanie Komendantowi
Powiatowemu Policji w Przeworsku do Zatwierdzenia.

§ 22
Zespét ds. naruszen prawa konczy prace z dniem zatwierdzenia sprawozdania.
2. Po zatwierdzeniu sprawozdania, cato$é zgromadzonej dokumentacji Zespot
-ds. naruszen prawa przekazuje Petnomocnikowi ds. naruszer prawa.
3. Przekazywana dokumentacja powinna by¢ utozona w sposdb chronologiczny,
ponumerowana i zawieraé spis zawartosci.
4. Petnomocnik ds. naruszen prawa przechowuje dokumentacie zgodnie z przepisami

ustawy.

=

O | Rozdziat VI
Zakaz dziatan odwetowych

§ 23
Do kwestii 2wigzanej z zakazem dziatan odwetowych i $rodkow ochrony,
odrioszacych sie do zgtoszen zwigzanych z Procedura, zastosowanie majg przepisy
Rozdziatu 2 ustawy.

Rozdziat viii
Przetwarzanie danych osobowych, poufnogé informacji

§ 24

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku z wykonywaniem

zadan i obowigzkow wynikajacych =z Procedury Zgfoszen wewnetrznych,
(‘) ustanowionej w KPP w Przeworsku jest Komendant Powiatowy Poligji
w Przeworsku z siedzibg przy ul. Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk.

2. Monitorowanie  zgodnosci przetwarzania  danych osobowych w KPP
w  Przeworsku zapewnia Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim
skontaktowa¢ za pos$rednictwem poczty elektronicznej pod adresem:;
iod.przeworsk@rz.policia.gov.pl  lub korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora wskazany powyze;.

3. Administrator w zwigzku z realizacja zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen
0 naruszeniach prawa bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach:
realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem Zgtoszen
wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa, podjeciem dziatan nastepczych oraz
prowadzeniem dokumentacji, w tym rejestru zgtoszen wewnetrznych w oparciu
0 obowigzek prawny wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistéw oraz zgodnie z art. 6 ust.1 lit, ¢) RODO.
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Administrator zapewnia poufnosc danych osobowych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem. W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga by¢
wytacznie organy publiczne lub podmioty uprawione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie obowiazujacych przepisow prawa,
a takze inne podmioty wylacznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode
sygnalisty.
Administrator danych nie zamierza przekazywac danych osobowych do panstwa
trzeciego, badz organizacji miedzynarodowych.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem beda
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgtoszenie wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatan nastepczych lub zakorficzono dziatania nastepcze, lub’ po
zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane oscbowe oraz
pozostate informacie w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, W ktorym zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. '
Osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sg przetwarzane Ww zwiazku
z realizacjg Procedury przystuguje prawo 7adania od Administratora dostepu do
swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
rowniez prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne
przetwarzania.
W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO, osobom fizycznym przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, 1. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych' na
adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informacji
0 naruszeniach prawa.
Dane osobowe nie beda podiegat zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w fym profilowanitl).
§ 25

_ Przetwarzanie danych osobowych w ramach ustanowionej Procedury, odbywa sie

zgodnie z przepisami RODO oraz obowigzujacej w KPP w Przeworsku, Polityki
Ochrony Danych, wprowadzonej Decyzja nr 59/2021 Komendanta Powiatowego
Policji w Przeworsku z dnia 9 wrze$nia 2021 r. z pdZn. zm.

Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych oraz przetwarzania informagji i danych osobowych: sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej sygnalistg, osoby ktorej
dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazane] w zgloszeniu, moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby zapewniajace ich bezpieczenstwo | poufno$¢ oraz
posiadajace pisemne, imienne upowaznienie zatwierdzone przez Komendanta
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Powiatowego Policji w Przeworsku. Upowaznienie wydawane jest przed
rozpoczeciem przetwarzania informaciji i danych.

3. Z wnioskiem o udzielenie Upowaznienia o ktérym mowa w ust. 2 wystepuje
kazdorazowo Petnomocnik ds. naruszer prawa iub osoba przejmujaca jego
zadania, za zgodg Komendanta Powiatowego Policji w Przeworsky.

4. Upowaznienia podlegajg rejestracji w ewidencji osoéb upowaznionych,
prowadzonej zgodnie z zatacznikiem nr 7 do Procedury.

5. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzony jest zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi w art. 30 ust. 1-4 RODO.

6. Dokumentacja wskazana w ust. 2,45 jest tworzona, przechowywana i na
biezaco aktualizowana przez Petnomocnika ds. naruszen prawa.

7. Osoby upowaznione zobowigzane sa do uniemoziiwienia  osobom
nieuprawnionym uzyskania dostepu do informagji i danych objetych zgloszeniem
Oraz zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w
dokonaniu zgloszenia, osoby kitdrej dotyczy zgloszenie oraz 0s6b trzecich
wskazanych w zgloszeniu, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania, weryfikacji
zgtoszen oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te
prace/stuzbe.

8. Na kazdym etapie realizacji zgtoszenia, osoby upowaznione, postugujg sie jedynie
numerem sprawy/zgloszenia, co przyczyni sie do zwiekszenia poziomu poufnosci.

9. Administrator po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w Zakresie
niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania
nastepczego. Dane osobowe, ktére w $posdb oczywisty nie majg znaczenia dla
rozpatrywania konkretnego zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwlocznie usuwane, Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

10. Administrator zapewnia przejrzyste wykonywanie obowigzkow informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO.

11.Klauzule informacyjna dotyczacy przetwarzania danych osobowych sygnalisty
W zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 8 do Procedury.

12.Klauzulg informacyjna dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktére
dane zostaly pozyskane w Zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi
zatgcznik nr 9 do Procedury.

Rozdziat IX
Zgtoszenia zewnetrzne

§ 26

1. Informacja o naruszeniu Prawa moze by¢ zgtoszona w kazdym przypadku réowniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organow publicznych oraz w stosownych
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przypadkach do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiei,
zpominieciem niniejszej Procedury — bez dokonania zgtoszenia wewnetrznego‘.

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrgbnymi administratorami
w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewngtrznym, ktére zostato
przyjete przez te organy.

Zatacznik Nr 1 - Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
Zalgcznik Nr 2 - Formularz zgloszenia wewnetrznego

Zalgcznik Nr 3 - Wniosek o organizacje spotkania

Zalgeznik Nr 4 - Protoké! przyjecia ustnego zgtoszenia wewngtrznego
Zalgeznik Nr 5 - Rejestr zgtoszer wewnetrznych

Zatacznik Nr 6 - Potwierdzenie zgloszenia wewnglrznego dia sygnalisty
Zalgcznik Nr 7 - Ewidencja oséb upowaznionych

Zatgcznik Nr & - arl. 13 Klauzula informacyjna RODO

Zalacznik Nr 9 - ant, 14 Klauzula informacyjna RODO

'Przepisy odnoszace sig do Zgloszen zewnetrznych” wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. - zgodnie
z art B4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zatacznik nr 1 do Procedury
Zgloszert Wewnetrznych w KPP w Przeworsku

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W PRZEWORSKU

Przeworsk, dnia . ... .

Upowaznienie Nr /

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 .
poz. 928) w zwigzku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 Kwietnta 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, z pézn. zm.) upowazniam

Pania/Pana

stopien - jesli dotyczy

imig i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna

do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osocbowych objetych zgloszeniem w trybie
realizacji ustanowionej w KPP w przeworsku wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszer
prawa i podejmowania dziafart nastepczych, w tym do:

" Zakres uprawnien

Oprzyjmowania, weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego
Cprzyjmowania ustnego zgtoszenia wewnetrznego
O prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych

Opodejmowania dziatan nastepczych dot. zgtoszenia
zarejestrowanego pod numerem: ... ...
w ramach prac Zespotu ds. naruszer prawa

O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz

osoby,

ktérej dotyczy zgloszenie, a takze danych innych oséb

majacych zwiazek z rozpatrywanym zgloszeniem

O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgloszenia i dziatan
nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgloszenia

0O archiwizacji

0O niszczenia dokumentacji

Wskazane czynnosci bedq realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych
przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesytanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci lub terminow retencji
danych. Moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.
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Okres, na ktory przyznaje sie
upowaznienie

Oed ..o do

Odo odwotania
Cofnigcie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:

o o T D '
{okragta preczed organu) {dété. preczed I podpis .os.oby wydajqcej: upo.v.va.z':.'r.iéhié). -

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, 2e zapoznatamlem sie z Procedurg zgloszert wewnefrznych obowigzujacg w KPP w
Przeworsku i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w niej zawartych,

Zobowiazuje sie do zachowania w poufnoéci wszelkich informacii, w tym danych osobowych, o ktérych
dowiedziatam/em® sie w zwigzku z realizacjg zadar zwigzanych ze zgloszonym naruszeniem prawa,
rowniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z tredcig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu,
Oswiadczam rowniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowana/ zaangazowany”
w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci
stuzbowe| z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

Potwierdzam, ze znana jest mi definicia danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO, w mysl kidrej
.dane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje o zidenlyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0s0bie, kibrej dane dotycza®) — mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
kibrg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdinosci na podstawie identyfikatora
takieqo jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator intemetowy fub jeden
bad? kitka szczegéinych czynnikéw okreslajacych fizycznag, fizjologiczng, genetyczna, psychiczna,
ekonomiczna, kufturowg lub spofeczng tozsamo$é osoby fizyczney.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowiazuje sig¢ niezwlocznie
powiadomié o tym fakcie Administratora oraz Inspektora ochrony Danych KPP w Przeworsku..
Zostatam/zostatem poinformowanaipoinformowany' o odpowiedzialnoéci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

zaznaczyé wiasciwe

L czytéiny POdP!S o;c.).liy. ubb&atniongf)' o

Wykonano w 1 egzemplarzu

1)
2)

3)

Po zatwierdzeniu | zaswidencjonowaniu Upowaznienie przechowywane jest przez Pelnomocnika ds. naruszen prawa
Upowaznienie obowiazuje od dnia wydania i wygasa odpowiednio: wraz z zakonczeniem sluzbylpracy na stanowisku
odpowiedzialnym za przyjmowanie | weryfikacie zgloszenia oraz/lub ustaniem pracy w Zespofe ds. naruszet prawa. |
Upowaznienie moze zosta¢ odwolane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.
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Zatacznik nr 2 do Procedury
Zgloszen Wewnetrznych w KPP w Przeworsku

FORMULARZ ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Miejscowosé, data wypetnienia zgloszenia: Numer zgloszenia (nadaje przyjmujgcy)*

Dane kontaktowe sygnalisty

Imig i Nazwisko:

Stanowisko:
Miejsce pracy. jednostka/komorka organizacyjna:

Dane kontaktowe (adres do korespondenci, numer telefonu kontaktowego):

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawaldata powziecia wiadomosci o zdarzeniu (nalezy wskazac informacje
dot. czasu w ktérym naruszenie prawa zaistnialo lub czasu, kiedy o naruszeniu dowiedzial sie

sygnalista)...... ... e !

Zgloszenie naruszenia prawa dotyczy (nalezy okresli¢ zgodnie z katalogiem ujetym w art 3 ust. 1

ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928)":
e Kkorupci,
*  zamowien publicznych,
* ustug, produktow i rynkow finansowych,
* przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
* ' bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
* bezpieczenstwa transportu,
e ochrony $rodowiska,
® ochrony radiologicznej | bezpieczenstwa jadrowego,
* bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
* zdrowia i dobrostanu zwierzat,
e - zdrowia publicznego,
» ochrony konsumentow,
* ochrony prywatnosci i danych osobowych,
» bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
* interesow finansowych Skarbu Paristwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

» rynku wewngtrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz

- opodatkowania oséb prawnych,

* konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z

organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach

Opis zdarzenia stanowigcego naruszenie prawa/zdarzenia (szczegofowy opis okolicznodci zdarzenia
oraz sposob w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem 0séb istotnych dla jego zaistnienia,
wskazanie czasu i miejsca, wskazanie potencjainych $wiadkéw, w tym o0séb z ktérymi sygnalista

kontaktowal sie w danej sprawie):
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Dane os6b ktorych dotyczy zgtoszenie (zgodnie Z trescig art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistéw):

Dane potencialnych oséb powigzanych z sygnalistg (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 14

czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow):

Dane potencjalnych $wiadkow zdarzen, bedacych podstawa zgtoszenia {imie i nazwisko $wiadka,
stanowisko, miejsce pracy/komorka organizacyjna).

Wskazanie dowodow istotnych dia sprawy/ew. zatacznikéw do zgloszenia (nalezy wskazac wykaz
ewentualnej dokumentacji i sposobu jej przekazania do pefnomocnika ds. naruszent prawa, np. jako
zafgczniki do formularza ZQIOSZENIA). ................cov i

Inne informacje dotyczace zgloszenia: d

Oswiadczenie sygnalisty

Oséwiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia dziatam w dobrej wierze, posiadam uzasadnlone
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe, ujawnione informacje sq
zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgloszenia,

{migjscowosc, data i czytelny podpis sygnalisty)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy95/46/\WE(ogoinego rozporzgdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (zwane dalej L.RODO™) informujemy, 2e:

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku, dane kontaktowe: ul.

Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk , tel. 47 8243310

2. Monitorowanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych w KPP w Przeworsku zapewnia Inspektor
Ochrony Danych. Mozna sie¢ z nim skontaktowa¢ za poérednictwem poczty elekironiczne] pod adresem:
10d. przeworsk@rz policia.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwiazku z realizacja zadan zwigzanych z obsluga zgloszer o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzat dane osobowe w nastepujacych celach:

a) realizacji obowiazku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszen wewnetrznych dotyczgcych
naruszen prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (zwanej
dalej .ustawa o ochronie sygnalistéw")(zgodnie z art. 6 ust.1lit. c) RODOY;

b) przetwarzania danych w zwigzku 2z podjgciem dziatan nastepczych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1lit. ¢} RODOY,

¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen wewnetrznych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1lit. ¢) RODQ).

4. Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym 2gloszeniem. W zwigzku'z tym
odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a takze inne podmioty
wylacznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.
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9,

Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego, badz
organizacji migdzynarodowych,

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 iat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatar) nastepczych lub zakoriczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi  dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacie w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w klorym zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Sygnaliscie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przysiuguje Pani/fPanu takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODOQ,
Sygnali$cie przysluguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgloszenia informac;ji
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

Zapoznatam/em sie:

{rmiejscowost, data i czyteiny podpis sygnalisty)

'wlaé'ciwe podkreslic
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Zalgcznik nr 3 do Procedury
Zgloszent Wewnetrznych w KPP w Przeworsku,

WNIOSEK O ORGANIZACJE SPOTKANIA

Migjscowos¢, data wypelnieniawniosku: Data wptywu wniosku (uzupefnia przyjmujacy)”

Imie i Nazwisko:

Stanowisko:
Miejsce pracy/komoérka organizacyjna:

Dziatajgc na podstawie tresci art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz" U. 2024, poz. 928), wnosze o zorganizowanie spotkania, w trakcie ktorego zglosze naruszenie
prawa dotyczace (nale2y okresliczgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow, Dz. U 2024, poz. 928)

*  korupgiji,

s zamowien publicznych,

s usiug, produktow i rynkéw finansowych,

* - przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

* bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

e bezpieczenhstwa transportu,

s ochrony $rodowiska,

» ochrony radiologicznej i bezpieczenistwa jadrowego,

» bezpieczernstwa zywnosci i pasz,

* . zdrowia i dobrostanu zwierzat,

e zdrowia publicznego,

* ochrony konsumentdw,

* ochrony prywatnosci i danych osobowych,

» bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

¢ interesow finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego craz UE,

e . rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji | pomocy paristwa oraz

opodatkowania osdb prawnych,
» konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela ~ wystepujgce w stosunkach Jednostki z
organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

" (migjscowosc, data i podpis sygnalisty)

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z poZn. zm.}
{(zwane dalej ,RODO") informujemy, ze:
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9.

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku, dane
kontaktowe: ul. Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk, tel. 47 8243310.

Monitorowanie zgodnoéci przetwarzania danych osobowych w KPP w Przeworsku zapewnia
Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowa¢ za po$rednictwem poczty elektronicznej
pod adresem: |od przeworsk@rz policja.gov.pl Ilub korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora wskazany powyzej.

Administrator w zwiazku z realizacja zadan zwigzanych z obstugg zgioszer o naruszeniach prawa
bedzie przetwarzat dane osobowe w nastgpujacych celach:

a} realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszefh wewngtrznych
dotyczacych naruszen prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (zwanej dalej ,ustawa o ochronie sygnalistow")(zgodnie z art. 6 ust.1 1it. ¢
RODO), i

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjgciem dzialan nastgpczych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1lit. ¢)
RODOj; ‘

¢) prowadzenia dokumentaciji, w tym rejestru zgtoszerh wewngtrznych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajgcy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust. 1-fit. c)
RODOY,

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/lPana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W
zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne iub podmioty uprawione
do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa, a takze inne podmioty wylacznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgodg Sygnalisty.
Administrator danych nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do parstwa
trzeciego, badz organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatanh
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat
po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie wewnetrzne do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatah nastgpczych lub zakonczono dziatania nastepcze, fub
po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe oraz pozostate
informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Sygnaliscie przystuguje prawo 2adania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne
przetwarzania,

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przysluguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ut. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbgdne do dokonania zgloszenia informacji o
naruszeniach prawa. '

10. Dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

data wplywu do KWP,

wskazanie danych osobowych, umozliwiajacych identyfikacje sygnalisty i nawigzanie z nim kontaklu przez
Petnomocnika ds. naruszef prawa jest warunkiem koniecznym do ewentualnego wyznaczenia terminu spotkania o
ktorym mowa w tresci art, 26 usL. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow oraz wdrozenia dzialan w
ramach procedury zgloszen wewngtrznych.

wiasciwe podkreslic.
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Zatgcznik nr 4 do Procedury
Zgloszen Wewnetrznych w KPP w Przeworsku,

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Data i miejsce sporzadzania protokotu: Numer zgtoszenia:

Osoba przyjmujaca zgtoszenie (stopien, imie i nazwisko, stanowisko sfuzbowe):

Dane kontaktowe sygnalisty (dane osobowe, adresowe)

Imie i Nazwisko:
Stanowisko;

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa, data powziecia wiadomosci o zdarzeniu:

czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928) :

¢ korupgji,

e  zamowien publicznych,

¢ ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

* przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

» bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

e bezpieczenstwa transportu,

e ochrony $rodowiska,

» " ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

* bezpieczenistwa zywnosci i pasz,

e zdrowia i dobrostanu zwierzat,

» zdrowia publicznego,

+ ochrony konsumentdw,

¢ ochrony prywatnosci i danych osobowych,

* ' bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

* interesdw finansowych Skarbu Parstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

» rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych,

*  konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach Jjednostki z
organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

Strona1z3




Przed przyjeciem zgloszenia w trakcie spotkania, sygnalista zostat pouczony o mozliwosc
sprawdzenia i naniesienia poprawek przed podpisaniem protokotu.

(misjscowos$d, data i podpis sygnalisly)
Opiszdarzenia stanowiacego naruszenie prawa/zdarzenia (opis szczegélowo okoliczno$ci oraz sposob
w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem osob istotnych dia jego zaistnienia, wskazanie czasu

i miejsca,wskazanie potencjainych $wiadkéw, w tym osob z ktorymi dokonujgcy zgloszenia kontaktowat
sie w danej sprawie):

Dane 0s6b ktérych dotyczy zgloszenie (zgodnie z treécig art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw):

Dane potencjalnych os6b powigzanych z sygnalistg (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistowy):

Dane potencjalnych $wiadkow zdarzen, bedacych podstawa zgtoszenia (imig i nazwisko Swiadka,
stanowisko, miejsce pracy /komdérka organizacyjnay.

Wskazanie dowodoéw istotnych dia sprawy/ ew. zatgcznikdw do zgloszenia:

Inne informacje dotyczace zgtoszenia:
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Oswiadczenie sygnalisty

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgfoszenia dzialam w dobrej wierze, posiadam wzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe, ufawnione informacje sa
zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgloszenia.

(migj$cowosd, data i podpis sygnalisty)

Protokoét zakonczono:

(data, pieczeé i podpis przyjmujgcego zgtoszenie)

(data i czytelny podpis sygnalisty) J

‘wlasciwe podkreslié
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Zalgcznik nr 5 do Procedury
Zgloszen Wewnetrznych w KPP w Przeworsky,

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Przeworsku,

narok .
{Czedé A/ Cze$é BY)

1 2 [ 3 ] 4 ] 5 . 6 ]
. L Data iu.?i:&m»m n_.o_ao:m:.m N toszeni _ Przedmiot naruszenia prawa um%._uwﬂ_wn oW Dane osobowe i adres do

P- . zgloszenia | umer zgioszenia _. . e _u i . * | do 2gioszenia ‘ ro...n.m.r.w_ syghalisty

7 8 9 10 11 12 13
Data potwierdzenia . . Data
_ s Wynik rozpatrzenia :
k . . sygnaliscie - rzekazania . . Dane osob

2L Mwm‘ww_ torej Informacja o podjetych wmns.onmm Nm.-omno:_m . W_B._ aliscie Data zakonczenia dokonujacej i«_.umm.._

N ~om~m.w.m N dziataniach nastepczych zgioszenia (potwierdzono/nie informacii sprawy

9 wewnetrznego =t zwrotnej

° niepotrzebne skreslié






Zatacznik nr 6 do Procedury
Zgloszeri Wewneltrznych w KPP w Przeworsku,

Przeworsk, dnia .
Komenda Powiatowa Policji

w Przeworsku

ldz. ...

Potwierdzenie przyjecia wewnetrznego
zgtoszenia naruszenia prawa

Dziatajac w oparciu o dyspozycje art. 25 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r
o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928), niniejszym potwierdza si¢ przyjecie zgloszenia
0 naruszeniu prawa, dokonéne przez:

Pana/Pania:... -
W AU s e O R SR AR
¢ dotyczace:
O (wg tresci formularza zgloszenta wewnetrznego, protokolu przyjecia ustnego zgloszenia wewnetrznego’)

(data. czyteiny podpts Peinomocnika ds naruszen prawa)

‘niepotizebne skresiic
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Zalgcznik nr 8 do Procedury
Zgloszert Wewnetrznych w KPP w Przeworskuy,

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (zwane dalej ,RODO")
informujemy, ze:

9.

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku, dane
kontaktowe: ul. Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk, tel. 47 8243305,

Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Przeworsku zapewnia Inspektor
Ochrony Danych. Mozna sig z nim skontaktowaé¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod przeworsk@rz policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany
powyzej.

Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obslugg zgloszen o naruszeniach prawa
bedzie przetwarzal dane osobowe w nastepujacych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego Zwigzanego z przyjmowaniem zgloszen wewnetrznych
dotyczacych naruszefi prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistow")(zgodnie z art. 6 ust. 1 Iit. c) RODOY;

b) przetwarzania danych w zwigzku 2z podjgciem dziatai nastepczych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistdw (zgodnie z art. 6 ust.1 Jit c)
RODO),

¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen wewnetrznych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajgcy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 Jit c)

: RODO).
Administrator zapewnia poufnoéé Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgioszeniem W Zwigzku
z tym odbiorcami danych osobowych moga byé organy publiczne fub podmioty uprawione do Zz3dania
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a takze
Inne podmioty wylacznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.
Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego,
badz organizacji miedzynarodowych
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie wewngtrzne do organu publicznego wiasciwego
do podjecia dziatarh nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgtoszen
wewnegtrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Sygnaliscie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przysluguje Pani/Panu takze prawc do zadania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezell
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratoraz obowigzku prawnego
i nie wystepuja inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.
W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbgdne do dokonania zgloszenia informaciji
o naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg podiegad Zautomatyzowanemu przetwarzaniu {w tym profilowaniu).
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Zatgcznik nr 9 do Procedury
Zgtoszen Wewnelrznych w KPP w Przeworsku,

Klauzula informacyjna

Na podstawie przepiséw zawartych w art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.056.2016) (zwane dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przeworsku, dane

'kontaktowe: ul. Stepkiewicza 1, 37-200 Przeworsk, tel. 47 8243305

Monitorowante zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Przeworsku zapewnia
Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: iod przeworsk@rz.policia gov.pl lub korespondencyjnie na adres
siedziby Administratora wskazany powyzej.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtoszonym przypadkiem

.naruszenia prawa oraz podjgciem dzialah nastepczych w oparciu o obowigzek prawny

wynikajacy z przepisow ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, oraz zgodnie z
art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO.

Przetwarzane bedq nastepujace kategorie odnosnych danych osobowych:..............

(nalezy wskazac adekwatnie do danych zawartych w zgloszeniu).

Administrator zapewnia poufno$é¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem oraz
obowigzkiem przeprowadzenia dziatan nastepczych. W zwigzku z tym odbiorcami danych

‘osobowych moga by¢ wytgcznie organy publiczne lub podmioty uprawione do zgdania dostepu

lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa.

Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ PanifPana danych oscbowych do panstwa
trzeciego, badz organizacji migdzynarodowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgioszenia, podjgciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bgdg przetwarzane przez okres 3 lat po

-zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie wewngtrzne do organu

pubiicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakoriczeniy postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostale
informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich

sprostowania {(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono
jedynie w sytuacj, jezell dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne
przetwarzania

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza

‘przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, f{j.

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Dane osobowe nie bgda podiegac zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profitowaniu).

(czytelny p.{!.'..‘;;.:uis i






